Neuen Zeitungsartikel erstellen

Anleitung flr neue Nutzer - Contao 5.7 - schwetzinger-vereine.de

Zeitungsartikel erscheinen auf der Seite Aktuelles. Sie legen einen neuen Artikel nicht von Grund
auf an, sondern kopieren die ,,Vorlage fiir die Zeitungsartikel“ und ersetzen deren Inhalte durch
Ihre eigenen. So bleibt das Aussehen immer einheitlich.

Sie brauchen dafiir etwa 10 bis 15 Minuten. Halten Sie Titel, Text, Datum und ein passendes Bild
bereit.

Schritt 1: Das Nachrichtenarchiv offnen

Melden Sie sich im Contao-Backend an. Klicken Sie links im Meni unter Inhalte auf Nachrichten.
Sie sehen die Liste der Nachrichtenarchive. Offnen Sie das Archiv Zeitungsartikel, indem Sie
rechts in der Zeile auf das orange Listen-Symbol klicken.

[ﬂ Contao @ a 2= Vorschau  Testerin v
& INHALTE Nachrichten
Dateien
| Nachrichten Mehrere bearbeiten * Filtern
% SYSTEM Z
Wiederherstellen Zeitungsartikel ER

Nachrichten — Archiv ,Zeitungsartikel”. Das orange Listen-Symbol rechts 6ffnet die Artikel.

Schritt 2: Die Artikelliste verstehen
Hier stehen alle Artikel, nach Monaten sortiert. Rechts neben jedem Artikel sehen Sie kleine
Symbole:

+ Stift: Artikel bearbeiten (Titel, Datum, Teaser, Bild)

» Listen-Symbol: Inhaltselemente, also der eigentliche Artikeltext

* Auge: grun = veroffentlicht, durchgestrichen = noch nicht veréffentlicht

» Stern: Beitrag hervorgehoben

+ ... weitere Funktionen, zum Beispiel Kopieren

[ﬂ Contao ® O = Vorschau  Testerin v
& INHALTE Nachrichten > Zeitungsartikel
Dateien
I Nachrichten & Zurick ® Neu Mehrere bearbeiten * Filtern
£ SYSTEM Titel Zeitungsartikel
Wiederherstellen ‘J.\leilerleilungsseile aktuelles
Anderungsdatum 22.06.2026 17:21
Archiv schiitzen nein
Kommentare aktivieren nein
November 2026
erfundene Geschichten [10.11.2026 08:19] ERC]
Vorlage fiir die Zeitungsartikel [06.11.2026 08:08] EERO
Oktober 2026
Interessengemeinschaft feiert Jubilaum [10.10.2026 12:45] EER

September 2026

Die Artikelliste des Archivs ,Zeitungsartikel”.
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Tipp: Bei vielen Artikeln hilft Filtern (rechts oben). Im Feld ,Suchbegriff nach dem Titel suchen und
auf Anwenden klicken. Mit ,Beitrag veréffentlichen® finden Sie schnell alle unveréffentlichten Artikel.

(¥ Contao ® B = Vorschau Testerin v
© INHALTE Nachrichten > Zeitungsartikel
Dateien
| Nachrichten & Zurick @ Neu / Mehrere bearbeiten Suchen
Feld
& SYSTEM Titel Zeitungsartikel Titel v
Wiederherstellen Welterictungsselte SR akhiclles Suchbegriff
Anderungsdatum 22.06.2026 1721
Archiv schiltzen nein
Kommentare aktivieren nein
Filtern
Novernber 2026 Beitrag hervorheben
erfundene Geschichten [10.11.2026 03:19] Eo
~ Autor
Vorlage fir die Zeitungsartikel [06.11.2026 08:08] ER .
Oktober 2026
Datum
Interessengemeinschaft feiert Jubilaum [10.10.2026 12:45] EERSR A8 - -
September 2026 Weiterlitungsziel
Schwetzingen zu Gast in Partnerstadit Lunéville [13.09.2026 11:34] Eo -
Juli 2026 Suchindexer
G Vereine im Palais Hirsch [01.07.2026 10:08 Eo -
T Beitrag veroffentlichen
uni
Schwetzinger Vereine befassen sich mit Ganztagsbetreuung [04.06.2026 00:00) Eo
Mai 2025 Sortieren
50 Jahre IG Schwetzinger Vereine [21.05. 8 @ - Datum | v
April 2025
Interessengemeinschatt feiert Jubilaum [30. EoX- Aidaigen
Dezember 1978 =1 =
Interessengemeinschaft der Vereine - Sitzung [04.12.1978 10:16] EoX-
Anwenden Zuriicksetzen
Juli 1978
Fiir die Wurst, Herr Birgermeister " [21.07.1978 Ee
Januar 1977
g naft Vereine [12.01.1977 10:10] EEROR

Mit ,Filtern” 6ffnet sich rechts die Seitenleiste zum Suchen, Filtern und Sortieren.

Schritt 3: Die Vorlage kopieren

Suchen Sie in der Liste den Eintrag ,,Vorlage fiir die Zeitungsartikel“. Klicken Sie rechts auf die
drei Punkte ,,...“ und wahlen Sie Kopieren.

[” Contao @ a = Vorschau  Testerin v
& INHALTE Nachrichten > Zeitungsartikel
Dateien
I Nachrichten ¢ Zurick (& Neu Mehrere bearbeiten " Filtern
€ SYSTEM Titel Zeitungsartikel
Wiederherstellen \fl\'eiterleilungsseile aktuelles
Anderungsdatum 22.06.2026 17:21
Archiv schiitzen nein

Kommentare aktivieren nein

November 2026

erfundene Geschichten [10.11.2026 08:19] =@
Vorlage fir die Zeitungsartikel [06.11.2026 02:08] ERN
Oktober 2026 Bearbeiten
o=
Interessengemeinschaft feiert Jubildum [10.10.2026 12:45] o= Inhaltselemente
[T Kopieren
September 2026 % Verschieben
Schwetzingen zu Gast in Partnerstadt Lunéville [13.09.2026 11:34] & Versffentlichen
Juli 2026 Zuriicksetzen
@ Details
IG Vereine im Palais Hirsch [01.07.2026 10:08]
Juni 2026
Schwetzinger Vereine befassen sich mit Ganztagsbetreuung [04.06.2026 00:00] ERO]

Das ,,...“-Menti der Vorlage: Eintrag ,,Kopieren®.

Achtung: Bearbeiten Sie nie die Vorlage selbst, sondern immer nur die Kopie. Sonst fehlt sie beim
nachsten Artikel.
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Schritt 4: Die Kopie einfugen

Contao merkt sich die Kopie jetzt in der Ablage. Oben rechts im grauen Kasten mit dem
Archivnamen erscheint ein Einfiige-Symbol. Dazu zeigt der Hinweis ,Legen Sie als Nachstes die
(neue) Position des Elements fest“. Klicken Sie auf dieses Symbol. Der neue Artikel ,,Vorlage fiir
die Zeitungsartikel (Kopie)“ erscheint in der Liste.

[ﬂ Contao @ o I Vorschau  Testerin v
& INHALTE Nachrichten > Zeitungsartikel
Dateien
I Nachrichten ¢ Zuriock [Z] Ablage leeren " Filtern
Leaen Sie as Nachstes die (neue) Position des Elements Fest
% SYSTEM )
Wiederherstellen Titel Zeitungsartikel @

Weiterleitungsseite aktuelles

Anderungsdatum 22.06.2026 17:21

Archiv schiitzen nein

Kommentare aktivieren nein

November 2026

erfundene Geschichten [10.11.2026 08:19] EERe

Vorlage fir die Zeitungsartikel [05.11.2026 08:08] EERN

Oktober 2026

Interessengemeinschaft feiert Jubildum [10.10.2026 12:45] EER

September 2026

Schwetzingen zu Gast in Partnerstadt Lunéville [13.09.2026 11:34] BE®

Juli 2026

|G Vereine im Palais Hirsch [01.07.2026 10:08] =@

Juni 2026

Schwetzinger Vereine befassen sich mit Ganztagsbetreuung [04.06.2026 00:00] =@

Das Einfiige-Symbol oben rechts legt die Kopie im Archiv ab. ,Ablage leeren” bricht den Vorgang ab.

Haben Sie sich vertan? Klicken Sie oben auf Ablage leeren und beginnen Sie bei Schritt 3 neu.

Schritt 5: Titel, Datum und Teaser anpassen

Klicken Sie beim neuen Artikel auf den Stift. Oben im Formular sehen Sie Reiter wie ,Titel und
Autor®, ,Datum und Zeit“ oder ,Bildeinstellungen®. Alle Bereiche stehen untereinander, Sie missen
also nur nach unten scrollen.

(¥ contao ® 4 Vorschau  Testerin v

@ INHALTE Nachrichten > Zeitungsartikel > Vorlage fiir die Zeitungsartikel (Kopie)
Dateien

| Nachrichten

Titel und Autor  Datum und Zeit Metadaten und Teaser Anlagen

& Zurick
B SYSTEM

Wiederherstellen Titel und Autor

Titel*
Vorlage fiir die Zeitun: Beitrag hervcr{vehe‘n
Beitrag in einer Liste hervorgehobe:

Nachrichtenalias Autor*
Sabine Testerin
fas ist eine cindeutige Referenz, die anstelle der numerischen Beitrags-D aufgerufen werden kann Hier kénnen Sie den Autor des Beitrags andern.

Datum und Zeit

Datum* Uhrzeit*
09:05

o]

Das Formular der Kopie mit den Reitern oben.

10.11.2026

Andern Sie diese Felder:

« Titel: Ihre Uberschrift. Der Zusatz ,(Kopie)“ muss weg.
* Nachrichtenalias: kann leer bleiben. Contao flllt ihn beim Speichern selbst aus.

« Autor: den Autor des Artikels auswéahlen.

Zeitungsartikel erstellen - Seite 3



+ Beitrag hervorheben: Haken nach Bedarf setzen oder entfernen.

+ Datum und Uhrzeit: Datum des Artikels. Es steht spater tGiber dem Titel auf der Webseite.

* Unteriuberschrift: zum Beispiel ,Schwetzinger Woche / Ausgabe 38/2026".

« Teasertext: der Kurztext fiir die Ubersichtsseite. Das ,Weiterlesen* wird automatisch erganzt.

Contao ® 0O =  Vorschau  Testerin v
@ INHALTE Nachrichten » Zeitungsartikel » Vorlage fiir die Zeitungsartikel (Kopie)

Dateien

Nachrichten

& Zurick

8 SYSTEM

Wiederherstellen Titel und Autor

Titel*

Beitrag hervorheben

Den Beitrag in einer Liste hervorgehobener Nachrichten anzeigen

Vorlage fur die Zeitungsartikel (Kopie)

Bitte geben Sie den Nachrichten-Titel ein.
Nachrichtenalias Autor*
Sabine Testerin
Der Nachrichtenalias ist eine sindeutige Referenz, die anstelle der nu. Hier kénnen Sie den Autor des Beitrags andern,

Datum und Zeit

Datum® Uhrzeit*
10.11.2026 08:54
e geben Sie das Datum gemat dem globalen Datumsformat ein Bitte geben Sie die Uhrzeit gemsB dem globalen Zeitformat ein

Weiterleitungsziel

Weiterleitungsziel &
@ Standard
O Individuelle URL

Hier kdnnen Sie die Standard-Weiterleitung dberschreiben,

Link-Text Kanonische URL
> &
Hier konnen Sie den Standard-Text des "Weiterlesen..."-Links Gberschr... Hier konnen Sie eine individuelle kanonische URL wie z. B. Xa.
Metadaten
Meta-Titel Robots-Tag
Hier kénnen Sie einen individuellen Meta-Titel ingeben, um den Sta Hier legen Sie fest, wie Suchmaschinen den Beitrag behandeln
Meta-Beschreibung
4
Hier kénnen Sie eine individuelle Meta-Beschreibung eingeben, um die Standard-Seitenbeschreibung zu tberschreiben
Google Suchergebnis-Vorschau
https:/fig-schwetzinger-vereine.de » aktuelles ; 12
Vorlage fir die Zeitungsartikel (Kopie) - Interessengemeinsc...
Ein Rendezvous der Vereine Am 5. September kamen zahlreiche Schwetzinger Vereine in der
franzsischen Partnersiadt Lunéville zusammen
ie Google die Metadaten in den Suchergebnissen anzeigt. Andere Suchmaschinen zeigen gegebenenfalls langere Texte an

Unteriiberschrift und Teaser

Unteriiberschrift
Schwetzinger Woche / Ausgabe 38/2026
Hier knnen Sie eine Unteruberschrift eingeben

Teasertext

Die Felder Titel, Autor, Datum, Untertiberschrift und Teasertext.

Die Bereiche Weiterleitungsziel lassen Sie unverandert.
die Metadaten sind die Daten mit denen der Artikel in den Suchmaschinen gefunden werden kann.
Befullen oder leerlassen

Schritt 6: Das Bild austauschen

Scrollen Sie zu Bildeinstellungen. Der Haken bei Ein Bild hinzufiigen bleibt gesetzt. Klicken Sie
unter ,Quelldatei* auf Auswahl @ndern. Es 6ffnet sich die Dateilbersicht:

« Bild vorhanden: Offnen Sie den Ordner ig-schwetzinger-vereine — presse und klicken Sie
rechts auf den Auswahlkreis beim richtigen Bild.

* Neues Bild: Klicken Sie oben auf Dateien hochladen und laden Sie es hoch. Wahlen Sie es
danach aus.

Bestatigen Sie unten mit Anwenden. Die Vorschau zeigt jetzt Ihr Bild. Bildgrée und
Bildausrichtung lassen Sie unverandert.
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Quelldatei
I© Dateien

() Neuer Ordner ( Dateien hochladen > Alle schliefien // Mehrere bearbeiten  5* Filtern

it v [ ig-schwetzinger-vereine
~ D presse
> D archiv

23 250430_0B Matthias Steffan (Mitte) gratuliertjpg (1607 Kig, 1200¢1157 px)

(3 250430_webEnhrung-der-15-Gruendungsmitglieder-50-Jahre,jpg (208,3 KiB, 1200583 px)

[ image1717294856518-AS_Gruppenbild-FDAjpg (112.2 KiB, 12005675 px)

[ image1717294856518-AS_Gruppenbild-FDA _teaserjpg (518.6 KiB, 931675 px)

23 web250604_Dr-Sabine-Hamann-(rechts)jpg (172.5 KiB, 1200x900 px)

Auswahl aufheben O

Abbruch || Anwenden |

Die Dateiauswahl ,Quelldatei“: Bild auswéhlen (Kreis rechts) und mit ,Anwenden* bestétigen.

Titel und Autor  Datum und Zeit Metadaten  Untertberschrift und Teaser Anlagen  Experten >
Ein Rendezvous der Vereine
Am 5. September kamen zahlreiche inger Vereine in der i Lunéville zusammen.
p strong Fir Hilfe Alt+0 driicken 4

Der Teasertext kann in ciner Nachrichtenliste anstatt des ganzen Beitrags angezeigt werden, Ein “Weiterlesen ..*-Link wird automatisch hinzugefigt.

~ Bildeinstellungen
Ein Bild hinzufiigen
Dem Beitrag ein Bild hinzufagen.

Quelldatei*
X

| Auswahl andem |

Bitte wahlen Sie eine Datei oder einen Ordner aus der Dateidbersicht

() GroBansicht/Neues Fenster
‘GroBansicht des Bides in einer Lightbox bzw, den Link in einem neue..

BildgraBe ©

[- “Jl 7l jr ek o o[E o

des Bildes und den Bitte legen Sie fest, wie das Bild ausgerichtet werden soll.

Hier kannen Sie di

() Metadaten iiberschreiben
Die Metadaten der Datei Gberschreiben.

~ Anlagen

[0 Anlagen hinzufiigen

Dem Beitrag eine oder mehrere Dateien als Download hinzufigen.

> Experteneinstellungen

+ Veroffentlichung

() Beitrag verffentlichen
Den Beitrag auf der Webseite anzeigen.

Anzeigen ab Anzeigen bis
‘Wenn Sie den Beitrag erst ab einem bestimmten Zeitpunkt auf der W... Wenn Sie den Beitrag nur bis zu einem bestimmten Zeitpunkt auf der ...
Version 57.13 | Speichem || Speichern und schlieBen | - |

Mehr erfahren auf contac.org

Unten im Formular: Bildeinstellungen, Anlagen und Veréffentlichung.

Zeitungsartikel erstellen - Seite 5



Schritt 7: Den Artikeltext schreiben

Der Teaser ist nur der Kurztext. Der ganze Artikeltext steht in den Inhaltselementen. Speichern
Sie zuerst mit Speichern und schlieBen. Klicken Sie dann in der Artikelliste beim Artikel auf das
Listen-Symbol (oder im ,,...“-Menu auf Inhaltselemente).

Sie sehen zwei Elemente. Das erste enthalt die Uberschrift und die Einleitung. Das zweite ist ein
Text-mit-Bild-Element: Hier steht der Fliel3text des Artikels, daneben das Bild. Klicken Sie bei
jedem Element auf den Stift und ersetzen Sie den Vorlagentext durch lhren eigenen. Im zweiten
Element kdnnen Sie auch das Bild austauschen.

Contao

& INHALTE Nachrichten » Zeitungsartikel > Vorlage fiir die Zeitungsartikel (Kopie)
Dateien

Nachrichten & Zurlick () Neu > Alle 6ffnen Mehrere bearbeiten

= SYSTEM Autor Sabine Testerin Q-

Wiederherstellen Anderungsdatum  10.11.2026 09:09

i Text @ -

Schwetzingen zu Gast in Partnerstadt Lunéville

Am 5. September kamen zahlreiche Schwetzinger Vereine in der franzdsischen Partnerstadt Lunéville zusammen.

Die Inhaltselemente des Artikels. Das Auge oben zeigt: Der Artikel ist noch unveréffentlicht.

Achtung: In den Textelementen steht noch die Uberschrift und Einleitung der Vorlage. Ersetzen
Sie diese unbedingt, sonst erscheint der alte Text auf der Webseite.

Schritt 8: Veroffentlichen

Ein neuer Artikel ist zunachst unsichtbar. Offnen Sie dazu den Artikel mit dem Stift und scrollen
Sie zum Bereich Veroéffentlichung. Setzen Sie den Haken bei Beitrag veroffentlichen. Unter
»,Anzeigen ab“ und ,Anzeigen bis" kdnnen Sie einen Zeitraum festlegen. Das ist optional. Klicken
Sie dann auf Speichern und schlieRen.

Schneller geht es in der Artikelliste: Ein Klick auf das durchgestrichene Auge schaltet den Artikel
online. Das ,....“-Menu bietet daflr auch den Eintrag Veroffentlichen.

Schritt 9: Das Ergebnis prufen

Offnen Sie die Seite Aktuelles auf ig-schwetzinger-vereine.de. Ihr Artikel erscheint als Karte mit
Datum, Unterlberschrift, Titel, Teaser und Bild. Im Beispiel unten wurde der Titel nicht geandert,
deshalb steht noch ,Vorlage fir die Zeitungsartikel (Kopie)* auf der Webseite (rot markiert).
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GEMEINSCHAFT
SCHWETZINGER
VEREINE

&

AKTUELLES _ INTERESSENGEMEINSCHAFT ~ SCHWETZINGER V/

Die Interessengemeinschaft der Schwetzinger Vereine ist der Dachverband der Schwetzinger Vereine. Als Dienstleister sind wir
Bindeglied zwischen Vereinen, Stadtverwaltung, Gremien und Netzwerkpartnern. Wir vertreten die Belange der Vereine bei
offiziellen Anlassen und setzen uns fiir gemeinsame Anliegen ein.

Gemeinsam gestalten wir alle das Miteinander in Schwetzingen - lebendig, offen und engagiert.

Auf unserer Homepage finden Sie Informationen und Veranstaltungseintrage der Mitgliedsvereine, die sich tiber Ihren Besuch bei

- R L RN TRTRDTE

den Vereinsveranstaltungen und ihren Aktivitaten sehr freuen

- AKTUELLES

10.11.2026 10.11.2026 13.09.2026
Schwetzinger Woche / Ausgabe, 6 Sabines Woche / Ausgabe 1/2026 Schwetzinger Woche / Ausgabe 38/2026
Vorlage fur die Zeitungsartikel erfundene Geschichten Schwetzingen zu Gast in
(Kopie) P O Partnerstadt Lunéville
Ein Rendezvous der Vereine Ein Rendezvous der Vereine
viel zum Lachen und Schmunzeln
Am 5. September kamen zahlreiche Am 5. September kamen zahlreiche
Schwetzinger Vereine in der Schwetzinger Vereine in der

franzosischen Partnerstadt Lunéville franzosischen Partnerstadt Lunéville

Die Artikelkarten auf der Seite ,Aktuelles®. Der rote Kreis markiert einen nicht gednderten Titel.

Checkliste vor dem Veroffentlichen

O Titel ohne ,,(Kopie)*

Untertberschrift und Teasertext angepasst

Datum und Autor stimmen

Passendes Bild ausgewahlt

Inhaltselemente: Uberschrift und Text ersetzt
.Beitrag veroffentlichen” angehakt und gespeichert
Auf der Seite ,Aktuelles” kontrolliert

Oooooaod

Wenn etwas nicht klappt
+ Artikel erscheint nicht auf der Webseite: Ist ,Beitrag veroffentlichen® angehakt? Steht bei
»LAnzeigen ab“ ein Datum in der Zukunft?

+ Symbole sind grau: Dann fehlt Innen das Recht dafir. Bitte wenden Sie sich an den
Administrator.

Versehentlich die Vorlage statt der Kopie bearbeitet: Als Kopie speichern.Stellen Sie im
Ursprungsartikel den urspriinglichen Titel: Vorlage fiir die Zeitungsartikel
wieder her oder fragen Sie den Administrator.
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