Contao 5.7: Neues Event anhand einer Vorlage erstellen

Anleitung fiir neue Nutzer der Website schwetzinger-vereine.de

Kurzanleitung: Neues Event anlegen

1.

9.

10.

11.

Im Backend anmelden.
In der Navigationsleiste auf Inhalte - Events klicken.
Im Inhaltsfenster beim Kalender ,Veranstaltungen IGSV“ auf das Listensymbol (Events des
Kalenders bearbeiten) klicken.
Beim passenden Event auf die drei Piinktchen - Kopieren klicken.
Im grauen Kasten oben auf das Einfligen-Symbol (Zwischenablage mit Pfeil nach unten) klicken.
Die Kopie 6ffnet sich sofort zum Bearbeiten.
Reiter Titel und Autor:
a. Titel andern und ,(Kopie)” I6schen
b. Event-Alias leer lassen
c. Autor: den eigenen Namen auswahlen
d. ,Event hervorheben” nur anhaken, wenn gewiinscht
Reiter Datum und Zeit:
a. Zeit hinzufiigen anhaken
b. Startzeit eintragen
c. Startdatum eintragen
Reiter Eventdetails:
a. Veranstaltungsort anpassen
b. Teasertext neu schreiben
Unten auf Speichern und schlieBen klicken. Ohne Speichern ist die Kopie weg.
In der Event-Liste beim neuen Event auf das durchgestrichene Auge klicken, bis es griin ist.
Dann ist das Event veréffentlicht.
Mit Vorschau (oben rechts) prifen, ob das Event auf der Webseite richtig angezeigt wird.

Ein neues Event legst du am schnellsten an, indem du ein vorhandenes Event kopierst und nur die

Angaben dnderst, die in der Vorlage befiillt sind. Alle anderen Felder bleiben leer, wie sie in der Vorlage

sind.

Wichtig: Die Kopie ist erst gespeichert, wenn du im Formular auf Speichern klickst. SchlieRt du das
Formular vorher, ist sie weg.

Schritt 1: Kalender 6ffnen

1.
2.

Melde dich im Contao-Backend an und klicke links im Meni unter Inhalte auf Events.
Klicke beim Kalender Veranstaltungen IGSV auf das Listensymbol 5= (Events bearbeiten).
Der Stift daneben 6ffnet nur die Kalender-Einstellungen und wird hier nicht gebraucht.
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Schritt 2: Vorlage kopieren

Die Events sind nach Monaten sortiert. Wahle ein Event als Vorlage, zum Beispiel die letzte
Mitgliederversammlung.

1. Klicke in der Zeile des Events rechts auf die drei Punkte (...).
2. Wahle Kopieren. (o contas ©® 0 = DebugMods Vorschau AdminSabinev I

Events > Veranstaltungen IGSV

& Zurick (&) Neu Mehrere bearbeiten * Filtern
Titel Veranstaltungen IGSV
Weiterleitungsseite aktuelles
ﬁnd?mngsdalum 02.06.2026 12:56
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Schritt 3: Kopie einfﬂgen Kommentare aktivieren nein
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Mit Ablage leeren brichst du den Vorgang ab. Unverofentichen

Hervorhebung aufheben
© Details
* Versionen



Ul uv ~ -~ = Leuy vivuus Vo oviuu S unone —

Events > Veranstaltungen IGSV

& Zurick Ablage leeren  \/* Filtern
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Titel Veranstaltungen IGSV
Weiterleitungsseite aktuelles

Anderungsdatum 02.06.2026 12:56

Kalender schiitzen nein

Kommentare aktivieren nein

April 2027

JUBILAUMSFEIER [25.04.2027] EEROI NN
November 2026

MITGLIEDERVERSAMMLUNG [24.11.2026 19:30] LERC
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Schritt 4: Kopie anpassen

Die Kopie 6ffnet sich direkt im Bearbeitungsformular und ist noch nicht fertig:

e Der Titel endet auf ,,(Kopie)“.

e Esgibt nur ein Startdatum ohne Uhrzeit, und , Zeit hinzufligen” ist nicht angehakt.
e Veranstaltungsort und Teasertext stammen noch von der Vorlage.

e Das Event ist nicht veroffentlicht.

Befille nur die Felder, die auch in der Vorlage befillt sind. Alle anderen Felder bleiben leer.

Reiter Feld Was du tust
Titel und Autor Titel neuen Titel eintragen und ,(Kopie)”“ 16schen
Titel und Autor Event hervorheben nur anhaken, wenn das Event hervorgehoben werden

soll, wie bei den bisherigen Mitgliederversammlungen

Titel und Autor Event-Alias leer lassen, nichts eintragen

Titel und Autor Autor Den eigenen Namen auswahlen

Datum und Zeit Zeit hinzufligen anhaken, damit die Startzeit erscheint

Datum und Zeit Startzeit Uhrzeit eintragen, zum Beispiel 19:30

Datum und Zeit Startdatum Datum eintragen

Eventdetails Veranstaltungsort neuen Ort eintragen, den Ort aus der Vorlage priifen
Eventdetails Teasertext neu schreiben, der Text aus der Vorlage (zum Beispiel

,»2. Quartalssitzung 2026“) passt nicht mehr
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Events > Veranstaltungen IGSV > MITGLIEDERVERSAMMLUNG (Kopie)
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v Titel und Autor
Titel*

MITGLIEDERVERSAMMLUNG (Kopie) () Event *“j’"”'[eben o

t e Liste hervorgehobener Events anz
3 e d ent-Titel €
Event-Alias Autor*
Sabine Kuhlkamp v

Der Event-Alias ist eine eindeutige Referenz, die anstelle der numeri er konnen Sie den Autor des Events anderr

~ Datum und Zeit

[ Zeit hinzufiigen

dem Event eine Start- und Endzeit hinzufiige!

Startdatum* Enddatum

ben Sie das Startdatum gemaB dem globalen Datumsformat. assen Sie das Feld leer, um ein eintagiges Event zu erstellen

v Weiterleitungsziel

Weiterleitungsziel ®

@ Standard

O Seite

O Artikel

O Individuelle URL

fier konnen Sie die Standard-Weiterleitung tberschreibet

Link-Text Kanonische URL

@

Hier kénnen Sie den Standard-Text des "Weiterlesen..."-Links tibersc Hier konnen Sie eine individuelle kanonische URL wie z. B. https://ex
v Metadaten

Meta-Titel Robots-Tag

Hier kénnen Sie einen individuellen Meta-Titel eingeben, um den St. Hier legen Sie fest, wie Suchmaschinen das Event behandeln.
Meta-Beschreibung
Titel und Autor ~ Datum und Zeit ~ Weiterleitungsziel ~ Metadaten ~ Eventdetails  Bildeinstellungen ~ Wiederholungen  Anlagen >

Google Suchergebnis-Vorschau

https://ig-schwetzinger-vereine.de » aktuelles » 5

MITGLIEDERVERSAMMLUNG (Kopie) - Interessengemeinsc...
2. Quartalssitzung 2026

fier konnen Sie sehen wie Google die Metadaten in den Suchergebnissen anzeigt. Andere Suchmaschinen zeigen gegebenenfa
v Eventdetails

Veranstaltungsort Adresse

Palais Hirsch

1 nnen Sie den Namen di anstaltungsortes eingeber € nnen Sie die Adres es Veranstal
Teasertext

Datei  Rearheiten  Finfilnen  Ansicht Format  Tahelle  Hilfe

Speichern Speichern und schlieBen | v

Nicht befillt werden: Endzeit, Enddatum, Adresse, Weiterleitungsziel, Link-Text wird erst bendtigit wenn
es weitere Informationen zu der Veranstaltung gibt, Kanonische URL, Metadaten, Bild, Wiederholungen,
Anlagen, Experteneinstellungen sowie ,, Anzeigen ab“ und , Anzeigen bis”.



Wichtig zum Alias: Der Event-Alias muss beim ersten Speichern leer sein. Trage dort nichts selbst ein.
Contao erzeugt ihn beim Speichern automatisch aus dem Titel. Ist das Feld nicht leer, |I6sche den Inhalt
vor dem Speichern.

Schritt 5: Speichern

Klicke unten auf Speichern oder Speichern und schlieBen. Erst danach existiert die Kopie. Ohne
Speichern ist sie weg.

Schritt 6: Veroffentlichen und priifen

Die Kopie ist nach dem Speichern noch nicht veroffentlicht. In der Event-Liste siehst du das am
durchgestrichenen Auge.

1. Prufe Titel, Datum, Uhrzeit, Ort und Teasertext.
Klicke in der Event-Liste auf das Auge, bis es griin ist. Alternativ setzt du im Formular unter
Veréffentlichung den Haken bei Event veréffentlichen und speicherst erneut.

3. Kontrolliere mit Vorschau (oben rechts), ob das Event auf der Webseite richtig angezeigt wird.

Die Symbole im Uberblick Y RoY0)

In der Event-Liste:

Symbol Bedeutung

Stift Event bearbeiten

Listensymbol Inhaltselemente des Events bearbeiten

Griines Auge Event ist veroffentlicht. Ein Klick blendet es aus.
Durchgestrichenes Auge Event ist nicht veroffentlicht

Geflllter Stern Event ist hervorgehoben

Durchgestrichener Stern Event ist nicht hervorgehoben

Drei Punkte (...) o6ffnet das Meni mit weiteren Aktionen

Im Drei-Punkte-Menii:

Eintrag Bedeutung

Kopieren legt das Event in die Ablage. Mit dem Einfligen-
Symbol entsteht die Kopie.

Verschieben verschiebt das Event in einen anderen Kalender

Loschen I6scht das Event endgiiltig




Eintrag

Bedeutung

Unveroffentlichen / Veroffentlichen

blendet das Event aus bzw. ein

Hervorhebung aufheben / Hervorheben

nimmt den Stern weg bzw. setzt ihn

Details

zeigt Informationen zum Event ohne Bearbeiten

Versionen

zeigt frihere Fassungen, die wiederhergestellt
werden kénnen

Im Bearbeitungsformular:

Symbol

Bedeutung

X oben rechts

gehen verloren)

Reiter (Titel und Autor, Datum und Zeit ...)

zeigt weitere Reiter.

Kalendersymbol

offnet die Datumsauswahl

B /I im Texteditor

fett / kursiv

Kette im Texteditor

Link einfligen (durchgestrichen: Link entfernen)

Punkte- und Nummernliste

Aufzahlung bzw. nummerierte Liste

schlieRt das Fenster (nicht gespeicherte Anderungen

springen zum jeweiligen Abschnitt. Der Pfeil rechts




